附件3

中山市创业孵化示范基地认定细则
根据广东省人力资源和社会保障厅广东省财政厅《关于进一步加强创业孵化基地建设的意见》（粤人社发〔2015〕166号）的有关精神，制定本细则。
一、基本条件

对具备孵化场地保障、创业培训实训与指导、商事业务代理、行政公共服务、项目展示对接等功能，并达到以下基本条件的，可认定为中山市创业孵化示范基地:

（一）孵化基地运营单位为依法注册、合法经营的企事业单位、社会团体或民办非企业单位，有固定的办公场所和健全的财务制度，具有相应专业知识和技能的管理服务人员，有相应的道路、停车、供电、供水、安全、消防、卫生、通讯、网络和职工生活等基础配套设施，无违法违纪行为和未了结的法律、经济纠纷。

（二）符合省《关于进一步加强创业孵化基地建设的意见》（粤人社发〔2015〕166号）附件1有关要求的。

二、申请程序

申请单位向市人力资源和社会保障局审批服务办提出书面申请，并提交下列材料（一式两份，用A4纸按顺序装订成册）：
（一）《中山市创业孵化示范基地申请表》（附件1）；
（二）运营单位营业执照、场地的产权证明或租赁合同，以及创业孵化区域平面图复印件（原件备查，下同）；
（三）入驻创业实体花名册、入驻企业营业执照复印件（未注册登记的免交）；与入驻创业实体签订的一年以上期限协议复印件。
（四）创业孵化基地运营管理团队成员花名册，以及学历、职称（技能）证书复印件；

（五）创业孵化基地专（兼）职创业导师花名册及聘书；
（六）财务管理、消防安全管理、安全生产管理、创业入孵评审、创业服务管理等制度复印件。

（七）消防验收（备案）的有关资料。
三、审核认定

（一）初审

市人力资源和社会保障局审批服务办受理后，申请材料齐全的应当受理；申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场告知申请人需要补正的内容。不符合认定标准的，应当告知申请人。
评估

市人力资源社会保障局对申报材料进行审核，组织5名创业导师组成专家评审组，对照《中山市创业孵化示范基地认定评价要点》（附件2）实地复核，确定是否拟认定为中山市创业孵化示范基地。
认定

对拟认定为中山市创业孵化示范基地的，在市人力资源和社会保障局网站、中山人社微信公众平台进行公示，公示期为5天。公示无异议的，由市人力资源社会保障局批复认定，授予“中山市创业孵化示范基地”牌匾，给予30万元一次性奖补。

在公示过程中如产生异议，经核实不符合认定条件的，将不予认定。不同意认定的，应当告知申请人理由。

本实施细则自发文之日起执行。《关于印发中山市创业园区和创业孵化基地认定管理办法的通知》（中人社〔2014〕304号）、《印发中山市创业园区或孵化基地认定细则的通知》（中人社发〔2015〕86号）同时废止。

　　



