附件1

[bookmark: _GoBack]港口镇公务出行审批表
	申请单位
	

	公务内容
	

	使用车辆
（车辆拥有人）
	

	用车期限
	
	前往地点
	

	核实人员签名
	

	单位主要负责人签名
	


备注：
    1、前往港口、东升、阜沙、民众等4个镇执行公务的不再报销公务交通费用，前往其他区域的按相关规定执行；
    2、“使用车辆”填写车辆拥有人，公务交通费用补贴至出车之人；
    3、“用车期限”填写公务出行开始时间以及天数；
    4、公务交通费用在本单位中行政运行费中列支，严格审核和管理；
    5、报销公务交通费时应凭此表以及会议通知、邀请（公务）函等相关证明材料一并提交。

