
附件2
抽查审计应提供资料清单

被审计社会组织名称：

	序号
	资料名称（包括但不限于）
	已提交（√）
	备注

	1
	登记证书正本、副本（正反面）
	
	

	2
	设立或成立时的批复文件
	
	

	3
	银行开户许可证
	
	

	4
	章程（盖有民政局备案章的）
	
	

	5
	单位内部管理制度，如财务管理制度、资产管理制度等
	
	

	6
	银行开户清单（拿开户证明或者登记证书+开户密码去开户银行办理即可）
	
	

	7
	验资报告
	
	

	8
	2021年度会计报表审计报告
	
	

	9
	财务软件会计账套备份文件（说明软件名称及其版本号）
或纸质账本。
2021年度账本（总账、明细账、出纳日记账）
2021年度科目余额表（全年累计数，导到末级科目）

2021年度序时账
	
	

	10
	2021年01月至2022年03月会计凭证（要求装订成册）
	
	

	11
	2021年12月31日会计报表（单位负责人、会计签名并加盖公章）
	
	

	12
	2021年度每季度的企业所得税纳税申报表
	
	

	13
	2021年度每季度的增值税纳税申报表
	
	

	14
	2021年12月份个人所得税纳税申报表
	
	

	15
	2021年12月份社保申报明细表
	
	

	16
	2021年12月住房公积金明细表
	
	

	17
	2021年度企业所得税年度纳税申报表
	
	

	18
	截至2021年12月31日现金盘点表（须有保管人、会计签名，并加盖公章）
	
	

	19
	截至2021年12月31日存货盘点表（须有保管人、会计签名，并加盖公章）
	
	

	20
	截至2021年12月31日固定资产盘点表（须有保管人、会计签名，并加盖公章）（样式见附件）
	
	

	21
	2021年度全年的银行对账单（银行盖章）
	
	

	22
	2021年12月31日银行存款余额调节表（对账单与账面数不相符时提供）
	
	

	23
	单位使用的个人存折或银行卡的全年流水（需显示对方单位名称/个人姓名、账号、用途）
	
	

	24
	2021年度收费台账电子表格
	
	

	25
	2021年度收费票据的领用存记录表
	
	

	26
	提供捐赠收入支出明细表，捐赠票据的领用记录表（如有捐赠收入、支出）
	
	

	27
	提供全年的代收明细资料、代收的协议书等（如有代收行政性费用）
	
	

	28
	固定资产产权证明文件（房屋、建筑物的房产证、相关合同、协议、土地使用证、车辆行驶证）（如有）
	
	

	29
	对外投资的相关文件（如有）
	
	

	30
	在建工程相关合同、协议（如有）
	
	

	31
	无形资产相关专有权、使用权证明资料（如有）
	
	

	32
	办公场所的权属证、租赁或无偿使用的协议书等
	
	

	33
	开展核准的章程业务范围以外的活动情况说明（如有），包括开展时间、地点、对象、具体内容、产生的收入等。
	
	

	34
	声明书（据实填列，签名并盖章）（样式见附件）
	
	

	35
	社会组织基本情况统计表（样式见附件）
	
	

	36
	社会组织单位负责人情况统计表（样式见附件）
	
	

	37
	工作人员统计表（注明专职、兼职），信息至少包括工作人员姓名、职位、分工、身份证号码、联系电话等；是否有国家公职人员在单位任职或兼职，获得报酬情况。（样式见附件）
	
	

	38
	对外投资经济实体情况（含经济实体名称、收益情况等）
	
	

	39
	其他需要提供的检查资料。
	
	


以上资料提供原件，或者原件扫描件；如为复印件，须由提供者签名并注明“与原件内容相符”，且加盖单位公章确认。
以上资料可通过：①到事务所当面移交；
②快递邮寄给事务所。
中山金信会计师事务所
办公地址：中山市东区中山五路82号紫岭国际一期一座20楼2012-2013室
联系人：曾穎飛  
电话号码：88810755、13702789595（微信同号）
电子邮箱：zyfcpa@139.com
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