附件2

	人员离职手续办理表

	离职人员姓名
	
	所在单位
（部门）
	

	人员类别
	□公务员（工勤）  □事编          □合同雇员
□返聘人员        □见习生        □实习生

	离职原因
	离职人员签名：                年    月    日

	所在单位
（部门）确认
	工作交接情况：
2.借用财物交还情况：
3.工作至      年    月    日。


签章：                        年    月    日

	党政综合办公室

意见
	1.工作证、车辆出入设备、车辆停放卡等物品交还情况：
2.办公OA账号注销情况：
3.其他：

签章：                        年    月    日

	党建工作办公室

意见
	1.党政人事关系转移情况：
2.工资发放情况：
3.人员删减情况：
 
签章：                        年    月    日          


