
[bookmark: _GoBack]工程变更申请表
工程名称:											                编号: 
	致:                                               （监理单位全称）
由于                                                        原因，现提出
                                                                             
            工程变更（内容见附件），请予以审批。
附件：
1、提出变更原因（必要时附图）、依据；
2、工程量变更明细表、计算书；
3、工程变更价款报价单。
4、其他资料

                                 承包单位（章）                 
承包人代表（项目经理）              
日        期                                

	复核意见：



专业监理工程师：            
日          期：            

	审核意见：


监理单位（章）
总监理工程师：           
日        期：           


说明：本表一式四份，在施工过程中出现工程需要变更的情况时，承包单位应向监理单位提出变更申请，并按要求提交相关附件。
工程变更审批流程表（适用于行政单位）
 申报时间：   年  月   日                                           编号：           
	项目名称
	

	合同编号
	
	中标金额
	

	开工时间
	
	已变更次数及金额
	

	变更原因及工程量
	
项目经理签名：
承包单位（盖章）
                                                      年    月    日

	设计单位意见
	意见：
                      设计负责人签名：           
                                              设计单位（盖章）
                  年    月    日

	监理单位意见
	意见：
                                   总监理工程师签名： 
监理单位（盖章）
                  年    月    日

	建设单位意见
	意见：                                          
                         项目负责人签名：
年    月    日

	
	意见：                                          
科室负责人签名：
年    月    日

	
	意见：
局分管领导签名： 
                                                      年    月    日

	单位主管领导意见
	意见：
单位主管领导签名：                       
单位盖章
年    月     日

	建设单位
分管区领导
	意见：

                       签名：         年    月      日


    说明：本表适用于工程项目变更，按照各单位审核权限进行报批，由监理单位填写并由相关领导审批后连同项目变更预算资料、有关会议纪要、补充协议、签证等作为工程结算审核依据。
    备注：1．表格审批后承包人两份、监理单位、建设单位各存一份。2．变更费用估算只作参考，结算以审计审核为准。3．本表需附《工程变更申请表》及相关附件。4．审批后连同项目变更预算资料、有关会议纪要、补充协议等作为工程结算审核依据。
工程变更审批流程表（适用于事业单位）
 申报时间：   年  月   日                                           编号：           
	项目名称
	

	合同编号
	
	中标金额
	

	开工时间
	
	已变更次数及金额
	

	变更原因及工程量
	
项目经理签名：
承包单位（盖章）
                                                      年    月    日

	设计单位意见
	意见：
                      设计负责人签名：           
                                              设计单位（盖章）
                  年    月    日

	监理单位意见
	意见：
                                   总监理工程师签名： 
监理单位（盖章）
                  年    月    日

	建设单位意见
	意见：                                          
                         项目负责人签名：
年    月    日

	
	意见：                                          
变更审核小组签名：
年    月    日

	
	意见：
单位负责人签名： 
单位盖章
                                                      年    月    日

	归口管理单位意见
	意见：                                单位负责人签名：            
单位盖章
年    月     日

	建设单位
分管区领导
	意见：
                       签名：         年    月      日


    说明：本表适用于工程项目变更，按照各单位审核权限进行报批，由监理单位填写并由相关领导审批后连同项目变更预算资料、有关会议纪要、补充协议、签证等作为工程结算审核依据。
    备注：1．表格审批后承包人两份、监理单位、建设单位各存一份。2．变更费用估算只作参考，结算以审计审核为准。3．本表需附《工程变更申请表》及相关附件。4．审批后连同项目变更预算资料、有关会议纪要、补充协议等作为工程结算审核依据。
工程变更审批流程表（适用于区属企业）
 申报时间：   年  月   日                                           编号：           
	项目名称
	

	合同编号
	
	中标金额
	

	开工时间
	
	已变更次数及金额
	

	变更原因及工程量
	

项目经理签名：
承包单位（盖章）
                                                      年    月    日

	设计单位意见
	意见：
                      设计负责人签名：           
                                              设计单位（盖章）
                  年    月    日

	监理单位意见
	意见：
                                   总监工程师签名： 
监理单位（盖章）
                  年    月    日

	建设单位意见
	意见：                                          
                         项目负责人签名：
年    月    日

	
	意见：                                          
部门经理签名：
年    月    日

	
	意见：
公司总经理签名： 
单位（盖章）
                                                      年    月    日

	公资集团意见
	意见：
签名：                       
单位盖章
年    月     日


    说明：本表适用于工程项目变更，按照各单位审核权限进行报批，由监理单位填写并由相关领导审批后连同项目变更预算资料、有关会议纪要、补充协议、签证等作为工程结算审核依据。
    备注：1．表格审批后承包人两份、监理单位、建设单位各存一份。2．变更费用估算只作参考，结算以审计审核为准。3．本表需附《工程变更申请表》及相关附件。4．审批后连同项目变更预算资料、有关会议纪要、补充协议等作为工程结算审核依据。

工程洽商记录
                                                     编号：
	工程名称
	
	承包单位
	

	洽商时间
	
	地    点
	

	
洽商事项：



	
备注：

	参
加
单
位
及
人
员
	建设单位
	设计单位
	承包单位
	监理单位
	其他部门

	
	

项目负责人：


单位负责人：

年   月   日
	

专业工程师：


设计负责人：

年   月   日
	

技术负责人：


项目负责人：

年    月   日
	

专业监理工程师：


总监：

年   月   日
	




签字：

年   月  日


备注：本洽商记录只作工程变更报批的依据，单独不能作为准予施工、结算的依据，待变更审批后方可施工。


工程变更明细表
工程名称：                                                        编号： 
	变更项目名称
	
	承包单位
（盖章）
	

	变更原因及内容：见（     ）年第（       ）号工程变更申报审批表或工程洽商记录

	序号
	名称
	单位
	数量
	造价估算（元）
	备注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	

	承包单位技术负责人：

年  月  日
承包单位项目负责人：
 年  月  日
（盖章）
	监理审核意见：

监理工程师：                     年  月  日
                
总监理工程师：                   年  月  日
（盖章）

	设计（咨询）单位审核意见：


设计（造价）负责人：             
 年  月  日
（盖章）
	项目负责人审核意见：


签名：                                                        
年  月  日
（盖章）


备注：本表由承包单位填写并由相关领导审批后连同项目有关材料等作为工程结算审核依据，最终实际工程量以结算为准。若需补充工程量计量辅助材料请在表内注明清楚。

工程变更投资额累计增加明细表
工程名称：                                    编号： 
	建设单位：
	施工单位：

	变更次数
	变更内容
	本次增加
投资额（元）
	累计增加
投资额（元）
	审批层级
	备注

	1
	
	
	
	建设单位
	已实施，见（     ）年第（     ）号工程变更申报审批表

	2
	
	
	
	建设单位
分管领导
	已实施，见（     ）年第（     ）号工程变更申报审批表

	3
	
	
	
	工程建设
领导小组
	已实施，见（      ）号会议纪要

	4
	
	
	
	区主任
办公会
	已实施，见（      ）号会议纪要

	5
	
	
	
	区党工委
	待审批

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	


备注：本表由建设单位填写，连同项目工程历史累次变更材料，作为本次新增工程变更审批材料。

工程变更运作流程图（适用于行政事业单位）工程变更单项或累计增加10万元（含本数）以上，50万元以下的。
工程变更单项或累计增加投资50万元（含本数）以上200万以下的。
单项变更增加投资大于等于100万元
承包单位提出变更申请，填报《工程变更申请表》
发包单位（代）提出变更申请
监理单位初审
监理单位组织项目负责人、施工单位、设计单位等有关人员召开（现场）会议，形成工程变更会议纪要或《工程洽商记录》
设计单位出变更设计通知单及图纸→承包单位编制变更预算
建设单位组织专家论证变更方案
监理单位填写《工程变更审批流程表》，设计、监理单位批注审核意见
项目负责人审核
建设单位审核
区工程建设领导小组审议
归口管理单位审核


《政府投资项目工程变更备案表》
《政府投资项目工程变更备案表》报建设单位备案
监理单位发出工程变更令
施工单位实施工程变更
计量签证
监理单位、设计单位、建设单位项目负责人共同签证，在《工程变更签证单》批注签证意见，区工程建设领导小组根据实际情况进行抽查、核实


部门分管领导审批
部门分管领导审核
经区工程建设领导小组审议通过后，建设单位报区管委会主任办公会研究
工程变更单项或累计增加投资累计在50万元（含本数）以上200万元以下的；经区党工委、管委会批准工程变更实施后，该工程继续发生变更的，累计增加投资在100万元以下的。
工程单项变更增加投资200万元（含本数）以上的；经区党工委、管委会批准工程变更实施后，该工程继续发生变更的，累计增加投资在100万元以上（含本数）300万元以下的。
工程变更单项或累计增加投资额在10万元以下。
经区管委会主任办公会审议通过后，建设单位报区党工委研究
工程变更单项或累计增加投资500万（含本数）以上的；经区党工委批准工程
变更实施后，该工程继续发生变更的，累计增加投资在300万元（含本数）以上的。























公开方式：主动公开

 中山火炬开发区党政办公室                     2022年11月24日印 
（共印2份）
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