附件1

2022年度火炬区“瞪羚”企业认定及扶持资金

申报书提交指引

一、打印节点

申报企业登录火炬区经济科技信息综合服务平台，申报企业在“申报审批意见”显示“请交纸质材料至区科促局开展专家评审”后方可打印《中山火炬开发区“瞪羚”企业资金申请表》与相关附件材料按顺序合订成册。

二、装订顺序

纸质申报材料需按如下顺序装订并逐页编制页码，提供材料总目录和相应的页码范围。申报材料用A4纸胶装装订，书脊打印企业名称，盖骑缝章覆盖所有材料。具体材料组织及装订顺序如下：

（1）《中山火炬开发区“瞪羚”企业资金申报承诺书》；　

（2）《中山火炬开发区“瞪羚”企业资金申请表》，企业及区属工业总公司需在申请表内加盖公章和签名；

（3）营业执照；

（4）高新技术企业证书；

（5）知识产权授权证书或授权通知书及缴费收据；国家知识产权局等官方网站上公布的摘要，通过转让、受赠、并购取得的知识产权需提供相关主管机关出具的变更证明等材料；

（6）完整的2020-2022年度企业所得税纳税申报表；

（7）完整的2020-2022年度财务报表审计报告；

（8）完整的2020-2022年度研发费用专项审计报告。
三、装订要求
（1）企业纸质申报材料需逐页编制总页码，并在每份申报材料内提供材料总目录和相应的页码范围。

（2）纸质申报材料双面打印，按顺序胶装成册。书脊竖向打印，书脊标注：“2022年度火炬区瞪羚企业认定及扶持资金申报书    ***公司（企业名称）”。资料较多可分册装订，需注明册数，总*册第*册。

（3）封面显示：2022年度火炬区“瞪羚”企业认定及扶持资金申报书、申报企业、联系人及电话、推荐的区属总公司、日期。

四、提交时间及地点

申报企业9月15日前将一式5份纸质申报书提交至相应的区属总公司审核。区属总公司9月19日前完成初审并填写推荐意见和加盖公章后，连同《中山火炬开发区“瞪羚”企业推荐信息表》递交至火炬开发区科促局633办公室。


