附件2

受检单位应提供资料清单

	受检单位需提供的相关资料名称（包括但不限于）
	是否提供√

	（一）会计资料：
	

	1．2020年的收费台账（电子表格，详见附件3，仅培训中心和托管中心填写）、收费票据的领用存记录表；
	

	2．2020年12月31日的资产负债表、2020年度业务活动表和现金流量表；
	

	3．2020年第四季度企业所得税纳税申报表、增值税纳税申报表；
	

	4．2020年度科目余额明细表（电子表格）；
	

	5．2020年12月31日银行存款余额调节表；
	

	6．2020年12月31日往来账款明细表（注明发生日期或账龄，提供电子版和加盖公章的原件）；
	

	7．2020年12月31日的现金、存货、固定资产盘点表（须有保管人、会计签名的原件），机动车行驶证、房产证的原件扫描件，或加盖公章的复印件；
	

	8．2020年度审计报告（如有）的原件扫描件，或加盖公章的复印件；
	

	9．2020年01月至2021年03月份的财务软件账套备份文件电子版（说明软件名称及其版本号），或纸质账簿；
	

	10．2020年01月至2021年03月份记账凭证原件；
	

	11．2020年01月至12月份的银行对账单原件，单位使用的个人存折或银行卡的全年流水；
	

	12．2020年1-12月份企业所得税纳税申报表、增值税纳税申报表、个人所得税纳税申报表；
	

	（二）登记资料：办学许可证，民政局备案的最新章程和登记证书的原件扫描件，或加盖公章的复印件；
	

	（三）声明书（据实填列，签名盖章）原件；（样式详见附件4）
	

	（四）工作人员名册（专职、兼职），信息至少包括工作人员姓名、职位、分工、身份证号、联系电话等；
	

	（五）单位的内部管理文件，如财务管理制度等的原件扫描件，或加盖公章的复印件；
	

	（六）办公场所的权属证、租赁或无租使用的协议书等的原件扫描件，或加盖公章的复印件；
	

	（七）验资报告的原件扫描件，或加盖公章的复印件；
	

	（八）开展核准的章程业务范围以外的活动情况说明（如有），包括开展时间、地点、对象、具体内容、产生的收入等。
	

	（九）其他检查需要提供的资料。
	


备注：1、提供原件扫描件的，如不方便扫描，可以带原件到中山金信会计师事务所扫描。

收费台账可通过中山市民政局政务网或中山市社会组织信息网下载填写，注意表格包含多个底部表单，区分培训中心及托管中心。
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