附件1

用户需求书
一、项目目标

组织开展2024年度公开招聘“广东兜底民生服务社会工作双百工程”乡镇（街道）社会工作服务站社工考务工作，招聘57名社工补充中山市“双百工程”社工人才队伍。

二、项目内容

（一） 采购项目内容:2024年“双百工程”社工招聘考务工作，具体为：
1.提供网上报名、成绩查询、笔面试准考证制作与发放、短信发布等服务；

2.提供笔试命题、面试命题、试卷印刷封装、阅卷、试卷押送等服务；

3.配备符合规定、符合人数的笔试监考人员（每间考场不少于2人）、面试考官（每间考场不少于5人）、考务工作人员等;

4.做好笔、面试考场布置工作，提供相应物资（含金属探测仪、工作证、横幅、考场分布图、路线指引图、每间考室配备纸笔、计算器、计时器、时间提醒牌、矿泉水等);

5.提供笔、面试后勤保障（工作人员用餐、考务人员车辆保障、饮用水等）及应急医疗工作；

6.做好笔、面试考生入场核验工作，需提供现场打印准考证设备；

7.配合采购方做好资格审核工作;

8.其他项目相关工作。

(二)合同履行期限:2024年9月30日前。

三、工作要求

（一）承接单位须对因履行项目所掌握或知悉的相关信息，包括但不限于笔试试题、面试试题、考生分数与排名及相关文件等进行保密，未经我局同意或授权，不得以任何形式对外进行介绍、披露、出示等，违反上述规定将被追究有关法律责任。
（二）承接单位要客观公正开展考务工作，不得利用考务工作谋取不正当利益，要教育引导笔面试考官、考务工作人员严格遵守工作纪律，不得弄虚作假、徇私舞弊，自觉接受市民政局、考生和社会的监督。

