中山市司法局关于开展2024年度律师事务所

“双随机、一公开”检查工作方案

根据《中华人民共和国律师法》和司法部《律师事务所执业管理办法》等相关规定，结合《关于印发中山市司法局“双随机”抽查监管工作细则的通知》（中司办〔2016〕25号）和《中山市司法局关于开展律师行业收费管理专项整治工作的通知》有关要求,为做好2024年我市律师事务所“双随机、一公开”监管工作，特制定如下工作方案：

检查时间  

2024年8月上旬至8月中旬
检查范围 

本次共抽查15家律师事务所

三、检查主要内容

（一）强化收费监督管理。各律师事务所应当严格遵守法律法规及行业规范，建立健全内部收费管理制度，依法依规设定收费标准、收费项目和收费方式，压实对律师的教育管理责任，建立健全收费争议解决机制。
（二）防范违规风险代理。各律师事务所应当严格规范律师风险代理行为，与当事人签订书面风险代理合同，并在风险代理合同或风险告知书中以醒目方式明确告知当事人风险代理的含义、禁止适用风险代理案件范围、风险代理最高收费金额限制等事项，并就当事人委托的法律服务事项可能发生的风险和双方各自承担的责任等进行提示。
（三）提升律师服务收费诚信程度。各律师事务所应当在办公场所显著位置公示律师服务收费管理办法和收费标准，自觉接受社会监督，应当按要求向市律师协会报备收费标准。律师事务所收取费用，应当与委托人在委托代理合同、服务合同中明确收费标准和收费方式，出示收费告知书和风险告知书。
（四）落实统一服务收费制度。各律师事务所应当落实统一收取费用并如实入账制度，及时向委托人出具发票凭证，严格按照规定纳入财务管理，防止律师个人私自收取费用。
四、检查方式

采取实地检查方式，随机搜取中国裁判文书网信息向律师所进行比对核查，查阅律师所档案、收接案登记、律师所所函登记、委托代理合同、收费情况、财务票据等资料。必要时，回访案件委托人了解相关情况。
五、检查具体工作流程

（一）明确抽查对象。由局法制工作部门选派一名工作人员（非执法检查人员名录库中人员）作为抽取操作人，从检查对象名录库的律师事务所中，以抽签的方式随机抽取15家律师事务所。同时多抽取2家律师事务所作为递补，如抽取的律师事务所因客观原因无法接受检查的，则按抽取顺序依次递补。随机抽取过程采取拍照、摄像等方式进行保存留证，同时填写《随机抽取检查对象过程记录表》，由抽取操作人和业务主管负责人签字确认。

（二）明确执法检查人员。由局法制工作部门选派一名工作人员（非执法检查人员名录库中人员）作为抽取操作人，从执法检查人员名录库中，以抽签的方式随机抽取4名执法检查人员。随机抽取过程采取拍照、摄像等方式进行保存留证，同时填写《随机抽取执法检查人员过程记录表》，由抽取操作人和业务主管负责人签字确认。

（三）实施检查。明确抽查对象和执法检查人员后，及时向抽查对象发出检查通知，明确告知检查时间、方式、内容、应提供的佐证材料和执法人员名单，请抽查对象配合检查工作。

（四）检查结果运用。及时将抽查情况及处理结果在局门户网站、信用信息公示平台等载体向社会公开，主动接受社会监督。公开的内容包括：被抽查律师事务所名称、执业证号、抽查时间、抽查方式、抽查内容、抽查结果以及违法违规行为处理情况等。

中山市司法局      
2024年8月6日    
附件1

随机抽取检查对象过程记录表
	序号
	事项名称
	记录内容

	1
	随机抽取操作人
	

	2
	随机抽取监督人
	

	3
	被抽取的检查

对象数量
	

	4
	随机抽取数量
	

	5
	随机抽取的时间
	

	6
	随机抽取的地点
	

	7
	随机抽取的方式
	

	8
	随机抽取的过程
	

	9
	随机抽取的结果
	

	10
	备注
	

	
	签名栏
	


附件2

随机抽取执法检查人员过程记录表
	序号
	事项名称
	记录内容

	1
	随机抽取操作人
	

	2
	随机抽取监督人
	

	3
	被抽取的执法检查

人员名录库
	

	4
	随机抽取数量
	

	5
	随机抽取的时间
	

	6
	随机抽取的地点
	

	7
	随机抽取的方式
	

	8
	随机抽取的过程
	

	9
	随机抽取的结果
	

	10
	备注
	

	
	签名栏
	


